Consiglio dell'Ordine degli Avvocati di Lucera

Manuale per la consultazione del Polisweb

www.ordineavvocatilucera.it
A cura dell'avv. Michele Orsogna vers. 2.01

PROCEDURA DI ABILITAZIONE - CREAZIONE ACCOUNT

1) Maschera iniziale.

La presente maschera si avvia con l'accensione del computer e consente di procedere alla richiesta

di abilitazione al Polisweb.
Per ottenere I'abilitazione l'avvocato, dopo aver cliccato su "richiesta di account", dovra compilare

1 campi presenti nella Maschera n.2
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2) Maschera richiesta creazione/rinnovo account.
La presente maschera serve per creare o rinnovare l'account che abilita 'avvocato all'uso del
Polisweb, previa verifica della regolarita della richiesta da parte del Consiglio dell'Ordine.

L'avvocato dovra compilare i campi riportati nella maschera, e inviare la richiesta cliccando su
"Invia richigsta"
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NB: Attenzione 1'Username ¢ il nominativo che I'avvocato dovra usare per accedere in futuro alla
consultazione dei dati e non sara modificabile.

- Tutti i campi contrassegnati dall'asterisco "*" sono obbligatori.

- Il codice fiscale dovra essere inserito senza spazi.
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3) Maschera cambio Password

11 Consiglio dell'Ordine degli Avvocati, dopo aver ricevuto la richiesta di account inviata
dall'avvocato tramite computer, verifica la regolarita dell'iscrizione all'albo e assegna una password
provvisoria e segreta.

L'avvocato ritira personalmente presso il Consiglio dell'Ordine la password provvisoria e segreta.

Da questo momento potra accedere ai fascicoli civili cui si € iscritto tramite il punto accesso al
Polisweb

La prima volta che I'avvocato accedera al Polisweb sara necessario cambiare la password
provvisoria rilasciata dal Consiglio dell'Ordine degli Avvocati, inserendo i nuovi dati nei campi
della presente maschera, confermando I'operazione cliccando su "cambia password".
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ACCESSO AL POLISWEB

L'avvocato in possesso della Username e della Password potra accedere alla consultazione dei
propri dati compilando i relativi campi e premendo successivamente invio oppure cliccando su

ocato al momento della richiesta di account con la compilazione

dells sardy/piu modificabile.
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Inserendo la username e la password, il sistema verifica la regolarita dei dati e permette I'accesso
alla consultazione dei fascicoli in cui I'avvocato risulta essere costituito, accedendo alle seguenti
maschere.
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4) Maschera agenda avvocato.
La presente maschera permette di ricercare tutti gli eventi relativi ai propri fascicoli, secondo
'opzione selezionata. Dopo aver selezionato 1'opzione sara necessario cliccare "Esegui ricerca".
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NB: TERMINARE LA SESSIONE ALLA FINE DELLA CONSULTAZIONE.
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5) Maschera risultato ricerca agenda avvocati

La presente maschera mostra il risultato della ricerca effettuata con la maschera n. 4, per eseguire
una nuova ricerca sara sufficiente cliccare sul tasto:

"Agenda Avvocato" oppure "Fascicoli personali" oppure Archivio Fascicoli"
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6) Maschera risultato ricerca fascicoli personali.

La presente maschera riporta il risultato della ricerca effettuata con la maschera n. 6, ad esempio
inserendo il nominativo del Giudice Istruttore il sistema riporta I'elenco dei fascicoli dell'avvocato
trattati dal detto Giudice Istruttore

Cliccando sulle parti, si avra il dettaglio della pratica con I'elenco di tutti gli eventi collegati.

Ministero della Giustizia - Microsoft Internet Explorer

=181 x|
il Modifica  Misuslizza  Preferit\  Strumenti 2 ﬁ

Sindietro ~ = - £} ) | @Cerca GlPreferiti G Multimedia £ | Ey- Sb -

dirizza I%j http: [ fpoliswebserver fwcls JseNs, asp WM T=crdFPEWCE=S0bmit

Agonda Avvocato L-’ascicoil_nersnnaﬂ ArchM::— Fascicoli

Risuitato ricerca Rascicoli Paersonall

Collegamenti **

Ty pre—— Trovati 4 fascicoli

9 Ricerca Numero Data imj
7 SR prossima -

432003 WNE L | O W R PR O CL WO E O 00152005 LAZTARA CATERINA
1272003 B0 (W00 TRE NN T S O A4 52002 LAZTARA CATERINA
G3H2002 N ANE ST IR - O RO -, R 13M 02005 LAZTARA CATERINA
AM22001 NASERKE BN BN N0 W TS A TR HEE 201242005 LAZZARA CATERINA

4 LONIBNZI0S0

.4 Registro

< Lavoro

i Registro
b hhfunetgrfa Giur,
i Reqistro
.y Gambio
4 password
.y Termina
4 sessione
By
Lolic

s il
ﬂ Operazione completata l_ ’_ ’_ Intraret locale

Pagina 7


http://www.ordineavvocatilucera.it/

Consiglio dell'Ordine degli Avvocati di Lucera

Manuale per la consultazione del Polisweb

www.ordineavvocatilucera.it
A cura dell'avv. Michele Orsogna vers. 2.01

7) Maschera profilo del fascicolo
La presente maschera riporta il profilo del fascicolo selezionato nella maschera precedente.

La presente maschera riporta 1 dati del fascicolo e, in calce, I'elenco delle scadenze previste per il
deposito di memorie e comparse.

Cliccando sul pulsante Storia del Fasgicolo si accede alla maschera n. 9 "elenco attivita svolte
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8) Maschera Storico del fascicolo

La maschera storia del fascicolo riporta I'elenco di tutte le attivita svolte nel fascicolo selezionato.
Sono indicate le udienze, 1 depositi di atti e documenti, le ordinanze ecc.

Tale maschera puo essere usata, tra 'altro, per conoscere 1'avvenuto deposito di documenti da parte
della controparte.
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fnfﬂ Aggmmaﬂ'en!o Trovati 47 eventi

Ricerca Data
a7 D T —

0402005 FROVYEDRIMENTO FUOR| UDIENZA DI LAZZARA CATERINA IL 04/ 0/2005

0402005 NOMINATO CTU GIULIANO ANGELO IL 04/10/2005

0402005 RINYIO PER INTERROGATORIO FORMALE AL 10/1/2005

16092005 DATI DEL FASCICOLO MODIFICATI IL 16/09/2005

28042005 RISERVATO IL 28042005

03/02:2005 UDIENZA DI AMMISSIONE PROVE RINVIATA AL 22042005

24022005 UDIENZA DI DEDUZIONI ISTRUTTORIE RINVIATA AL 03402/2005

1522005 ATTI DEFOSITATI FUORI UDIENZA IL 150252005

150252005 MEMORLA DI REPLICA DEPOSITATA DA Awe. CIABATTI CARLD IL 15/02/2005

16022005 ATTI DEFOSITATI FUORI UDIENZA IL 15022005

16022005 DEFOSITO DERUZIONI ISTRUTTORIE (184,13 DI Aow. BUOMAPARTE PALKMINA IL 15/02/2005

15012005 ATTI DEPOSITATI FUORI UDIENZA IL 15012005

15012005 MEMORIE DEFOSITATE DA Awe. CIABATTI CARLO IL 15/01/2005

haiud 15012005 ATTI DEFOSITATI FUORI UDIENZA IL 154042005 _ILI
*

|
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9) Maschera ricerca Archivio Fascicoli.

La presente maschera permette di ricercare il numero di ruolo, il giudice e la data della prossima
udienza di un fascicolo, secondo i1 dati immessi nei relativi campi.

Tale maschera puo essere usata per conoscere I'avvenuta iscrizione a ruolo di un fascicolo,
inserendo necessariamente il cognome dell'attore, il cognome del convenuto e alla data di
comparizione indicata in citazione. Per visualizzare 1 dati non € necessario essere costituiti.
Dopo aver immesso 1 dati sara necessario cliccare "Esegui ricerca".
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M Impostazioni ricerca Archivio Fascicoli

Info Aggiornamenio

A Ricerca |Tribuna|e Ordinario di Luceraj | Esegui Ricerca I
/ G‘UF‘SPWU'EM- [Ricerca Archivie Fascicold

Cognome/Ragione sociale Attore I

Cognome/Ragione sociale Cumrenutu|

* Data di comparizione I {gg/mm/aaaa)

" Procedimento soggetto nuovo rito societario (D. L.vo 5/03)
p Reg;sfm Mumere R.G.I
“ Volontaria Giur Anno R.G|
¥

Esecuzi

Termina Convenuto vehgono cercat! per parola intera e devono contenere almeno 2 caratten. La data di
T} sessione compatzions & ohbligatoria per bt | procediment! eccetto quelll soggett! af nuovo pito socetana (0. Lvo

I
; La ricerca Archivio Fascicoli permette di conoscere il numero di ruolo generale, il gindice, la
:;, Gambio sezione di assegnazione e la data i prossima udienza di un fascicolo.
piSSWDId Fer eseguire la ricerca é necessario compilare obbligatoramente it | campl In grassetto; Attore &
03
= Mgl I parametri opzionall del Numeto e Anno df Ruolo Generale diventano hecessar! solo se la ticerca non
u‘{21 | = identifica univocamente un fascicolo. [
—} ATTEMZWRNT . (v inn mammdane A mman sk b o0 s FFmdF o sim o e s Tesssebmdbe A sk sk ool A e e e e e
|®i| l_ l_ l_ Intranet locals

Pagina 10


http://www.ordineavvocatilucera.it/

Consiglio dell'Ordine degli Avvocati di Lucera

Manuale per la consultazione del Polisweb

www.ordineavvocatilucera.it
A cura dell'avv. Michele Orsogna vers. 2.01

AVVERTENZE

10) Maschera stato aggiornamento dati.

Cliccando sul tasto "Info aggiornamento" riportato nella maschera n. 1, in alto guardando a sinistra,
si aprira la seguente videata che riporta lo stato aggiornamento dati, che ci indica nella colonna
"Fine esecuzione - Allineamento dati" la data e 1'ora dell'ultimo aggiornamento dei dati.

/) Stato Aggiornamento Dati - Microsoft int=enet Explorer oy ] |

I‘Tribunale Ordinario di Lucera
Sistema LIIti m wento . Fine Esecuzione

Storico Allineamento Dati A armento D=t

Contenzioso i1/10/zo005 . [11/10/2005 alle 11/10/2005 alle Terminato con
Civile 12.29.23 12.30.17 successo
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